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第三級以上第三級以上第三級以上第三級以上危險群微生物之危險群微生物之危險群微生物之危險群微生物之感染性生物材料感染性生物材料感染性生物材料感染性生物材料異動異動異動異動 

之線上之線上之線上之線上核備及核備及核備及核備及維護維護維護維護操作說明操作說明操作說明操作說明 
102.10.01修訂 

一、 異動核備步驟： 

（一）登入「實驗室生物安全管理資訊系統」首頁後，進入之畫面如下。系統會依

登入者身分顯示權限內之功能選單，請點選「感染性生物材料線上核備作業」

項目。 

 

 

（二）點選「感染性生物材料線上核備作業」項目後，進入以下畫面，點選「新增」

按鈕。 

 

 

（三）點選「新增」按鈕後，畫面進入維護頁面，如以下畫面。請就各欄位輸入資

料。 
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1. 欄位說明： 

(1) 「異動類型」(圖框 1)： 

a. 「新增」係指「自行分離」所得，如由分讓所得，不必再以「新增」

進行異動核備。 

b. 點選「新增」或「銷毀」之異動類型，屬於單方面之異動，免填圖

框 3及圖框 4之欄位。 

(2) 「執行期限」(圖框 2)：預設執行期限為當年 12月 31日，如異動期限

超過一年以上，請依需求修正執行期限，惟須上傳佐證公文或資料，包

括計畫名稱及執行期限等。 

(3) 「申請單位(A)生物安全委員會（或專責人員）審核」及「受理單位(B)

之生物安全委員會（或專責人員）審核」： 

a. 「審核委員」欄位點選名單，應與上傳同意文件之審核委員一致。 

b. 「同意書上傳」：文件格式不拘，請參考附件「感染性生物材料異

動審查單」範本，以利審核。 

2. 進行異動感染性生物材料品項及數量之建檔： 

(1) 核備點選「新增明細」按鈕，才可進行資料建檔。 
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(2) 進行上圖異動感染性生物材料之相關欄位之輸入，點選「存檔」完成資

料建檔。 

（四）所有應填欄位皆填寫完成後，請點選下圖最下方之「儲存」按鈕，系統會出

現「儲存成功」之小視窗。如同時如同時如同時如同時接收接收接收接收多家多家多家多家受理受理受理受理單位單位單位單位分讓相同品項之感染性分讓相同品項之感染性分讓相同品項之感染性分讓相同品項之感染性

生物材料生物材料生物材料生物材料時時時時，，，，請以請以請以請以（（（（五五五五））））說明處理說明處理說明處理說明處理。。。。如僅為單一對象，請再點選「送出核備」

按鈕，即完成即完成即完成即完成該該該該次異動核備案次異動核備案次異動核備案次異動核備案之申請之申請之申請之申請。 

 
 

 
 

（五）同時接收多家受理單位分讓相同品項之感染性生物材料時，於點選「儲存」

按鈕後(尚未點選「送出核備」)，在點選「新增其他受理單位」按鈕，進行

新增同品項但不同受理單位之資料建檔。 
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1. 點選「新增其他受理單位」後，先前建檔資料皆會保留，只需再次輸入

圖框 5 之資料後，再按「儲存」按鈕即完成新增一筆受理單位建檔。重

複此步驟，可增加所需受理單位之筆數。 

 
 

2. 確認多家受理單位皆已建檔完畢，再可按下「送出核備」按鈕，即完成即完成即完成即完成

該該該該次異動核備案次異動核備案次異動核備案次異動核備案之申請之申請之申請之申請。 

 
 

3. 完成送出核備步驟後，申請單即無法再做任何異動變更。 

 
 

（六）申請案件送出核備後，疾病管制署將於 3個工作天內完成核備審核作業。並

以電子郵件通知申請單位之申請者及受理單位之聯絡窗口核備結果，申請者

亦可登入本系統自行查詢核備結果。 

（七）如有列印核備單需求時，於點選「列印核備單」按鈕後，會出現以下畫面。

若為一個以上受理單位時，請視需要選擇要列印之受理單位，再按「確定」

按鈕。 
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【列印畫面】 

 
 

二、 異動維護步驟： 

（一）登入「實驗室生物安全管理資訊系統」首頁後，進入之畫面如下。系統會依

登入者身分顯示權限內之功能選單，請點選「感染性生物材料異動維護作業」

項目。 
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（二）點選「感染性生物材料異動維護作業」項目後，畫面顯示已經核備之異動案，

選取已已已已實際實際實際實際進行進行進行進行材料異動之案件，點選「維護」按鈕，進入核銷維護頁面。 

 

 
 

 

（三）點選該筆異動維護案，系統會自動帶出該筆異動案先前預估異動數量(如下圖

框 A)，同時會帶出已進行異動維護之紀錄(如下圖框 B)。先下拉選取實際異

動之「生物材料」欄位之病原體品項，再點選「維護日期」（為該筆生物材料

實際異動日期）；最後於「維護數量」 欄位輸入實際異動數量及異動材料之

包裝單位，最後點選「確認維護」按鈕，即完成異動資料維護。 

 

 

 

A 

B 
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附件、「感染性生物材料異動審查單」範本 

感染性生物材料異動審查單感染性生物材料異動審查單感染性生物材料異動審查單感染性生物材料異動審查單 

設置單位（全銜）： 

申請單位： 

申請人： 

聯絡電話： 

異動材料名稱： 

用途說明： 

存放地點： 

材料保管人： 

異動種類：□新增；□分讓；□銷毀；□寄存；□其他__________ 

危險群等級：□RG1；□RG2；□RG3；□RG4 

操作之實驗室生物安全等級：□BSL-1；□BSL-2；□BSL-3；□BSL-4 

異動期程：     年     月     日起 至     年     月     日止 

實驗室主管（簽章）：____________________        日期：    年    月    日 

 

 

 

 

 

設置單位生物安設置單位生物安設置單位生物安設置單位生物安全委員會審查欄全委員會審查欄全委員會審查欄全委員會審查欄 
 

 

本申請異動案審查方式：□書面審查；□開會審查 

生物安全委員會審查結果： 

□予以同意（本案經     年    月    日生物安全委員會審查通過） 

□不予同意；理由： 

 

主任委員（簽章）：_______________________     日期：     年     月     日 

 


